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Anna Larsson

Anna Larsson har genomgatt Administrativ utbildning hos Lernia Utbildning AB under
tiden 2012-12-05 — 2013-03-15.

Anna Larsson har godkianda kunskaper inom foljande omraden:

Ekonomi, bokforing, avstimningar, skatter, budgetering.
Personaltjanst, Lonehantering, Presentationsteknik, Lagstiftning inom omradet.
Visma Administration 2000 och Visma L6n 600.

Delmoment

Kursdeltagaren har kunskaper om bokforingens grunder, forstar kontoplanens
uppstillning och kan gora avstamningar av balans- och resultatkonton.

Kursdeltagaren har kinnedom om bokféringslagen och god redovisningssed.
Kursdeltagaren kan bokfora alla slags affarshandelser bade manuellt och i Visma
Administration 2000.

Kursdeltagaren kan uppratta en kund- och leverantdrsreskontra.

Kursdeltagaren har kunskap om och kan uppritta en skattedeklaration inkl redovisning
av moms, personalskatter och arbetsgivaravgifter.

Kursdeltagaren forstar och kan redovisa balans- och resultatrapporter.

Kursdeltagaren kan gora en resultat- och likviditetsbudget.

Kursdeltagaren kinner till nagra vanliga nyckeltal och forstar nyckeltalens betydelse vid
analyser.

Kursdeltagaren har kinnedom om lagar och avtal inom personalfunktionen.
Kursdeltagaren har praktiska kunskaper om I6nehantering och kan gora en 16nekorning
i Visma Lon 600.

Kursdeltagaren kan gora presentationsmaterial samt vélja utrustning for presentationer.
Kursdeltagaren kan skriva protokoll samt forstar innebérden av formuleringar och
namnunderskrifter.
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